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Mejoras: 

 

1. Nueva opción de búsqueda (por tercero, cuenta, referencia, valor) en los comprobantes contables. 

 

 

(Imagen 1) 

 

Capítulo  

1 
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Los comprobantes contables pueden contener un número pequeño o grande de movimientos, cuando es el 

último caso, poder conseguir uno o varios registros en específico es una tarea engorrosa y lenta, es por ello 

que se incluyó una opción de búsqueda que permite ubicar cualquier movimiento a través de los diferentes 

campos que los componen como Referencia, Descripción, Cuenta, Monto (Debe y Haber)  y Tercero. 

 

En la imagen número 1 se detalla el botón que ejecuta la opción de una simple búsqueda y/o un descuadre de 

movimientos (opción que se explicará más adelante en el boletín). También se puede observar debajo del 

botón “Buscar” los botones “Anterior” y “Siguiente” que permiten recorrer la lista de movimiento en búsqueda 

de otro registro que tenga relación. 

 

La ventana de búsqueda presenta 2 pestañas: Buscar y Descuadre, la pestaña de buscar muestra una lista 

desplegable donde se escribe lo que se desea buscar y una vez consultado se queda registrado como un 

historial, el cual al desplegar la lista se verán las búsqueda que se han realizado y debajo de él están los 

campos que componen el registro de movimiento y por el cual se va a realizar la búsqueda, es decir, que si se 

selecciona Descripción la consulta verificará la descripción de cada movimiento y así el mismo principio para 

los demás campos. 

 

 

(Imagen 2) 

 

Si la búsqueda tiene éxito, se marcará el registro que posea el detalle de la consulta y se activarán los botones 

de  ‘Anterior’ y ‘Siguiente’, para buscar el mismo detalle en otros registros de la lista tal como se visualiza en la 

siguiente imagen (Imagen 3). 
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(Imagen 3) 

 

2. Búsqueda de descuadres de movimientos y/o de efectivo. 

 

 Otra de las nuevas opciones que presenta en módulo de comprobantes es la búsqueda de descuadre 

de movimientos, por medio de la cual se detallan los registros descuadrados relacionados por número de 

referencia. La imagen número 4 muestra una lista con movimientos descuadrados, los registros o líneas 

relacionados que no tengan sus asientos en 0, es decir, que el debe y haber tengan los mismos montos, serán 

resaltados en rojo para indicar que ese registro es uno de los que descuadra el comprobante. 

 

 

 

(Imagen 4) 
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La imagen anterior detalla un caso de descuadre, en donde los tres registros resaltados en el recuadro rojo no 

poseen un balance de cero en el debe y el haber, se puede observar que hay dos movimientos que se hacen 

cero (0) como son los de la línea 426 con 40,58 en debe  y 428 con 40,58 en el haber, pero la línea 427 

descuadra los movimientos con un monto de 150,00  en el haber.  

 

La lista posee una opción que permite balancear la línea incluyendo en la lista otro movimiento con el mismo 

monto pero como debe o haber, dependiendo del caso.  

 

 

(Imagen 5) 

 

   

(Imagen 5.1) 

 

Una vez seleccionado el ítem que descuadra el comprobante, se presiona clic derecho del Mouse sobre la 

lista y se presiona “Balancear línea”, el siguiente paso es seleccionar la cuenta en el combo ubicado en la 
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parte inferior de la ventana que contendrá el monto en el debe o el haber según sea el caso, para finalizar se 

presiona aceptar y automáticamente incluirá el registro en la lista de movimientos principal del comprobante.  

 

 

 

(Imagen 6) 

 

 

3. Reclasificación de cuentas. 

 

 

(Imagen 7) 

 

 La consolidación de cuentas permite pasar los montos de Saldo Inicial, Saldo Actual, Débitos 

Acumulados y Créditos Acumulados entre otros de una cuenta a otra, así como también cambiar la cuenta en 

todos los movimientos efectuados en los comprobantes contables. Para acceder al módulo, se debe 

seleccionar a la opción “Reclasificación de Cuentas” en el menú “Transacciones”, tal como se indica en la 

imagen anterior. 

 

La ventana presenta dos secciones, la primera es donde se seleccionará la cuenta destino, a la cual se 

transferirán todos los montos de la otra cuenta, y la segunda es donde se selecciona la cuenta a consolidar. 
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(Imagen 8) 

 

Luego de seleccionar la cuenta destino y la cuenta a consolidar se detallarán los saldos iniciales, actuales, 

débitos y créditos acumulados de cada cuenta. Al iniciar la operación se verificarán las transacciones de 

terceros, centro de costos, comprobantes realizados por la cuenta a consolidar y serán cambiadas por la 

cuenta destino. Este proceso tardará según el número de operaciones que tenga la cuenta a consolidar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nota: Hay que tomar en cuenta que una vez realizada esta operación no hay opción de vuelta atrás, es 

por eso que se debe estar seguro de iniciar el proceso y es recomendable tener un respaldo en caso de 

que ocurra cualquier imprevisto. 
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(Imagen 9) 

 

Al finalizar el proceso de consolidación, se puede detallar que la cuenta a consolidar posee todos sus montos 

en cero (0) ya que todas sus operaciones fueron traspasadas a la cuenta destino, la cual presenta los montos 

de esta. 

 

4. Certificado de retención después de cierre.   

 

 En versiones anteriores de a2 Contabilidad no era posible consultar Certificados de retención después 

de un cierre, pero en la nueva versión ya es posible. 
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(Imagen 10) 

 

(Imagen 11) 

 

Una vez activado el histórico, la opción de “certificado de retención” se encuentra activa para el periodo 

seleccionado.  
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(Imagen 12) 

Certificado de Retención 
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(Imagen 13) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Exportar informes en modo "Solo texto". 
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 A  la opción de exportar que contienen los informes del módulo de contabilidad se le incluyó un nuevo 

tipo “Texto – Solo Datos”, el cual exporta los datos del informe a un documento de extensión “.txt” sin tomar en 

cuenta totales e información de la empresa, igual a la opción que posee a2 Herramienta Administrativa 

Configurable. 

 

 

(Imagen 14) 

 

 

(Imagen 15) 

6. Clasificación de los comprobantes contables. 



C O N T A B I L I D A D  V E R S I Ó N  4 . 0 3  
              

 12 

 

 Esta opción se encuentra en el menú “Mantenimiento” y permite darle una clasificación a los 

comprobantes. Las clasificaciones son generales para todas las empresas, es decir, todas las empresas 

tendrán acceso a las mismas. 

 

 

 

(Imagen 16) 

 

La ventana presenta el campo de código el cual posee un máximo de longitud de 8 caracteres y posee la 

opción de ser rellenado con cero (0), también presenta los campos de descripción y detalle. 

 

 

(Imagen 17) 
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El comprobante es clasificado en su totalización, debajo del campo “Detallada” se encuentra una lista 

desplegable con todas las clasificaciones creadas por el usuario. 

 

 

(Imagen 18) 
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7. Filtro de clasificaron en los informes de “Comprobantes”. 

 

 Ahora en el informe de Comprobantes se pueden filtrar por los tipos de clasificaciones definidas en la 

contabilidad, tal como se reflejan en las imágenes 18.1 y 18.2. 

 

 

(Imagen 18.1) 

 

(Imagen 18.2) 
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8. Informe comparativo de ingresos y egresos mensual por cuentas. 

 Este nuevo informe se encuentra en el menú Informes/Estados Financieros/Comparativo de Ingresos 

y Egresos. El informe permite consultar las cuentas de ingreso y egreso por periodo. 

 

(Imagen 27) 

 

La ventana presenta la selección del el tipo de cuenta, el periodo, el nivel y la posibilidad de seleccionar cuál 

es la cuenta que pertenece a ingresos y egresos del plan de cuentas de la empresa, también se puede 

seleccionar un rango (desde y hasta)   dentro de las mismas cuentas a consultar. 

 

(Imagen 28) 



C O N T A B I L I D A D  V E R S I Ó N  4 . 0 3  
              

 16 

La siguiente imagen detalla un ejemplo de consulta de Ingresos, la cual detalla el código de la cuenta, 

descripción, mes anterior, saldo mes, diferencia, porcentaje y saldo. 

 

 

(Imagen 29) 

 

9. Informe de Manejo de movimientos organizado por cuenta, subcuenta, auxiliar, numero de registro, 

detallado por registro y por clasificación de documento.  

 

 Otro informe que se incluyó en esta nueva versión es el “Listado de Movimientos”, como su nombre lo 

indica, genera un listado de movimientos de los comprobantes contables y pueden ser detallados en diferentes 

formas (cuenta, subcuenta, auxiliar, número de registro, entre otros). 
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El informe se ubica en el menú Informes, opción Listado de Movimientos.  

 

(Imagen 30) 

 

La ventana presenta un filtro de fecha (desde y hasta), por defecto y no se puede modificar el estatus de los 

comprobantes, que siempre permanece en procesado. En el campo de Listado de movimiento se debe 

seleccionar de qué forma debe organizar el informe: por comprobantes, fecha, cuenta, documento o por 

terceros (auxiliares). Otras opciones que posee el informe es configurar el orden en el cual se muestran los 

movimientos, y por último una lista de campos que se marcan si se desean detallar en el informe. 

 

 

(Imagen 31) 
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(Imagen 32)  
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10.  Manejo del porcentaje de bases directo en el plan de cuentas. 

 

 Dentro del plan de cuentas se incluyó la opción para indicar el porcentaje de la base si esta marcada.  

 

(Imagen 33) 

Una vez configurado el porcentaje base, las cuentas de movimiento que manejan bases incluidas en los 

comprobantes contables automáticamente calculan el monto bases con respecto al valor insertado en Debe o 

Haber. 

 

 

(Imagen 34) 
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11.  Se amplió en campo de Razón social o nombre en la plantilla de terceros. 

 

 El campo de Razón Social o Nombre se aumentó de tamaño a un máximo de 80 caracteres. 

 

 

(Imagen 35) 
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12.  Plantilla de movimientos para comprobantes. 

 

 La Plantilla de Movimientos permite al usuario configurar una serie de movimientos predefinidos por 

medio de plantillas, las cuales facilitan y agilizan la creación de comprobantes contables, sin la necesidad de 

incluir movimiento por movimiento, ya que los montos serían calculados automáticamente. Esta función es 

práctica para aquellos movimientos que poseen un patrón definido, es decir, que normalmente tengan un 

conjunto de movimientos que no cambian y por lo general siempre son los mismos, como por ejemplo una 

factura, una retención, entre otros. 

 

La siguiente imagen detalla la ubicación del módulo de Plantilla de Movimiento. 

 

 

 

(Imagen 36) 

 

La pantalla del módulo muestra los campos de: 

 

 Descripción, como su nombre lo indica describe la plantilla a crear o editar. 

 Short-Cut, permite configurar un acceso rápido por medio de una combinación de teclas. 

 Tipo, indica para qué tipo de comprobante funciona la plantilla. 

 Movimientos, lista que contiene las cuentas que conforman la plantilla, compuesta por un código de 

línea, número de cuenta, descripción de movimiento, referencia, Debe y Haber. 
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(Imagen 37) 

En la parte inferior de la pantalla se ubican los botones de: 

 

 Borrar: elimina el ítem marcado de la lista de movimientos. 

 Insertar: inserta un nuevo ítem en la lista de movimientos. 

 Repetir: repite la descripción y referencia de la última línea.  

 Configurar: muestra la pantalla de configuración de los movimientos. 

 

La configuración de movimientos permite elegir si incluir o no la descripción y la referencia a la hora de realizar 

el comprobante contable. Otra opción que posee la configuración es el calculo automático del monto debe o 

haber del movimiento por medio de la creación de fórmulas. Ver imagen 39. 

 

La creación de fórmulas es similar al módulo de índices financieros, por que cuenta con el campo “Fórmula” 

(contendrá los operadores, movimientos y números) y los botones de operadores matemáticos, movimientos, 

borra y prueba. 
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(Imagen 39) 

 

El botón “M” (movimientos) visualiza una lista con los movimientos que pertenecen a la plantilla para realizar 

cálculos con respecto a ítems anteriores, es decir, si el monto de un ítem depende de uno o varios anteriores, 

éstos se incluyen junto con los operadores y se obtendrá el monto del ítem. 

 

(Imagen 39.1) 

 

 

Nota: la fórmula no puede poseer movimientos con una posición mayor al que se esta configurando, ya 

que estos, a la hora de realizar el cálculo automático, serán calculados después y no tendrán valor en el 

actual movimiento. 
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(Imagen 38) 

 

(Imagen 40) 

 

 

Los botones de operadores matemáticos tienen los siguientes significados: 

 +, suma. 

 -, resta. 

 x, multiplica. 

  ÷, divide. 

 ( ), paréntesis para agrupar operaciones.  
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 M, lista de movimientos. 

 <-, borrar el último elemento de la fórmula. 

 Intro, prueba la validez de la fórmula e indica en el Status “Ok”  si la fórmula está correcta o 

“Error” si la fórmula no funciona. 

Otro detalle que resalta es la importación de plantilla de movimientos, que permite al usuario importar plantillas 

desde otras empresas.  

 

(Imagen 41) 

 

Al seleccionar la empresa de la cual se quiere importar, se muestra las plantillas que posee en la lista. En ella 

se pueden marcar o desmarcar las plantillas. Para finalizar la importación se presiona el botón aceptar y los 

ítems marcados serán añadidos a la empresa actual. 

 

(Imagen 45) 
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Ya en la pantalla del módulo de comprobantes se pueden utilizar las plantillas configuradas anteriormente de 

dos maneras. La primera es por medio del botón que se ubica en la línea de movimientos, a un lado del botón 

“buscar cuenta” (como se indica en la imagen 41). Al presionar el botón se desplegará una lista con las  

plantillas compatibles con el tipo de comprobante y una vez seleccionada la plantilla se incluirá su primer ítem 

que calculará el resto de los registros de la plantilla.  

 

La otra opción que se posee para incluir una serie de movimientos por medio de una plantilla, es por los Short-

Cut configurados en las plantillas. 

 

 

(Imagen 42) 

 

 

(Imagen 43) 

 

Dentro del menú “Otros”, se encuentra el submenú “Plantilla Movimiento”, el cual posee las opciones de:  

 Plantillas: visualiza la ventana del módulo de Plantilla de Movimientos. 

 Cálculo Automático de Movimientos: si se marca esta opción los ítems modificados (cambio en 

el monto debe o haber) que pertenecen a una plantilla se hará un recalculo de montos en los 
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ítems consecutivos al modificado, de lo contrario si no esta marcado esta opción se puede 

modificar el monto si inferir en los demás ítems de la plantilla. 

 

 

(Imagen 44) 

 

 

 

13.  Inclusión del RIF y/o NIT de la empresa en la cabecera de los informes. 

 

 

 

 

(Imagen 46) 
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14. Colombia - Mes Trece. 

 En versiones anteriores cuando el sistema a2 Contabilidad realizaba el cierre de ejercicio, 

automáticamente emitía un comprobante en el cual mostraba las cuentas de utilidad y pérdida cerradas contra 

la cuenta 3.7. X X .X X,  ahora es posible hacer una consulta en los informes caja diario, mayor y balance, 

inventario y balance por medio de la opción “Mes trece”, y detallar las cuentas de resultado contra la cuenta 

3.6. X X .X X. 

 

 

Informe Balance de Prueba 

 

 

 

(Imagen 19) 
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(Imagen 20) 
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Informe Libro Mayor 

 

(Imagen 21) 

 

(Imagen 22) 
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Informe Caja Diario 

 

(Imagen 23) 

 

 

 

(Imagen 24) 
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Informe Libro de Inventario y Balance 

 

(Imagen 25) 

 

 

(Imagen 26) 
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Esperamos que esta versión sea del agrado de todos ustedes, con la misma queremos reiterar el apoyo del equipo 

de trabajo a2 hacia toda la cadena de distribuidores aportando con esta nueva versión un grano más de arena de la 

montaña que todos estamos construyendo. 

 

 

 

a2team siempre trabajando para un futuro y el futuro es hoy. 

Para sus comentarios y dudas: soporte@a2.com.ve 


